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利用推奨環境 

• 最新のウエブブラウザGoogle Chromeを推奨します。 
http://www.google.com/intl/ja/chrome/browser/ 
 

• 最新のAdobe Flashが必要になります。 
http://get.adobe.com/jp/flashplayer/ 
 

• 最新のOracle JAVAが必要になります。 
http://java.com/ja/ 
 

• Googleカレンダーアカウントが必要になります。 
https://www.google.com/calendar?hl=ja 
 

• ご利用PCにカメラ機能とスピーカー・マイク機能が必要です。 
 

• 高速インターネット環境が必要です。 
 

• PCやスピーカー、ヘッドセットの設定が必要になる場合がございます。 
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ログイン 

http://xxxx.webmeeting.biz 

WebMeetingのURLにアクセスして下さい。 （マネージャー権限でログイン） 

（一般・ゲスト権限でログイン） 
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ユーザー権限について 

マネージャー 一般 ゲスト 

・ダッシュボード ○ ○ ✖ 

・ユーザー管理 

（追加） ○ ○ ✖ 

（削除） ○ ✖ ✖ 

（編集） ○ ○ ✖ 

・ミーティング参加 単独参加可能 単独参加可能 上位ユーザー参加
時のみ参加可能 



4 

ユーザー管理機能 
※ユーザー管理機能は「マネージャー」「一般」権限のみ利用できます。 

（新規追加画面） 
（あなたのプロフィール画面） 

（ユーザー一覧画面） 
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ユーザー管理機能 – ユーザー一覧画面 
※ユーザー管理機能は「マネージャー」「一般」権限のみ利用できます。 

① ② ③ ④ 

（各項目の説明） 
① 各ユーザー名を表示します。編集や削除が出来ます。 
② 各ユーザーの名前を表示します。 
③ 各メールアドレスを表示します。 
④ 各権限グループを表示します。 
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ユーザー管理機能 – 新規追加画面 
※ユーザー管理機能は「マネージャー」「一般」権限のみ利用できます。 

① 

② 

③ 

（各項目の説明） 
① ユーザー名などの基本情報を入力して下さい。ユーザー名は「英数文字」で8文字以上を設定して下さい。 
② パスワードを設定して下さい。英数文字と記号 “ ? $ % ^ を混ぜでインジケータを強力に設定して下さい。 
③ 権限グループを設定して下さい。詳細については前頁の「ユーザー権限について」をご確認ください。 
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ユーザー管理機能 – あなたのプロフィール画面 
※ユーザー管理機能は「マネージャー」「一般」権限のみ利用できます。 

① 

② 

③ 

④ 

（各項目の説明） 
① 画面の配色を設定できます。 
② 姓名やニックネームの編集が出来ます。ユーザー名は変更できません。 
③ メールアドレスの編集が出来ます。 
④ プロフィール情報を設定できます。コメントや備考としてご利用下さい。 


